


Kemijarven Kiekon jokaisella juniorijoukkueella on oma tili, jonka kautta hoidetaan kaikki
joukkueen maksut. Tilin kaytté-oikeudet on joukkueen rahastonhoitajalla ja joukkueen johtajalla.
Joukkueiden tilit ovat kaikki Pohjolan Osuuspankissa. Uuden tilin tai olemassa olevan tilin kaytto-
oikeuksien vaihtaminen tapahtuu olemalla yhteydessa seuran puheenjohtajaan.

Rahastonhoitajan tehtavat:

- Maksujen kerdaminen:
Rahastonhoitajan vastuulla on kerata kauden aikana joukkueen maksut ja pitaa niista kirjaa
seka huolehtia, etta kaikki maksut tulevat ajallaan maksetuksi. Laskutus tapahtuu MyClubin
kautta (ohjeet liitteena).

- Joukkueen budjetti:
Rahastonhoitaja laatii yhdessa valmentajan ja joukkueenjohtajan kanssa kauden alussa
alustavan suunnitelman joukkueen tuloista ja menoista. Joukkueen budjetti tulee
suunnitella niin, ettd kauden lopussa ei jouduta kerdamaan pelaajilta ylimaaraisia maksuja.
Suurin osa kauden maksuista olisi hyva olla tiedossa heti kauden alussa pidettavassa
vanhempainillassa. Avoimuuden takaamiseksi suosittelemme, ettd rahastonhoitaja ja
joukkueenjohtaja kayvat saanndllisesti myds kauden aikana muiden vanhempien kanssa
joukkueen rahatilanteen lapi.
o Joukkueiden ei ole tarkoitus kerata ylimaaradista rahaa tai sadstdja. Rahaa kerataan
vain kulujen kattamiseksi ja ndin ollen kauden lopussa pitéisi tilin saldon olla
sopivan minimaalinen. (suositus n.50€-100€/ pelaaja)

o Mikali koko joukkue ei osallistu kesdajan harjoitteluun (yleenséd nuorimmat ryhmdt
pelaavat myés esim. jalkapalloa kesdlld), veloitetaan vain osallistuvilta pelaajilta
todelliset kesdharjoittelun kulut. Talld varmistetaan se, ettd kesdakauden
tapahtumat eivat vaikuta joukkueen tilin saldoon, vaan koko ryhma voi jatkaa
toimintaansa kauden alkaessa syksylla samasta rahatilanteesta kuin kauden
paattyessa kevaallad. Jos pelaajasiirtoja tulee syksylld kauden alussa, tall6in on
pelaajan siirto ja pelaaja kohtaisen rahan siirto joukkueiden valilld helpompaa
tehda, kun kaikilla joukkueilla on sama linja asiassa.

Kauden paattyessa:

- Kaikki joukkueelle hankittu raha on aina koko joukkueen yhteista ja tata kautta
joukkueen/seuran omaisuutta.

- Mikali kaudelta jaa rahaa, joukkueen rahat ja omaisuus siirtyvat kauden paatyttya
joukkueen mukana seuraavan kauden pohjakassaksi joukkueen kayttoon.

- Mikali yksittdinen pelaaja vaihtaa joukkuetta, hanen mukanaan ei siirry edelliseen
joukkueeseen maksettua tai hankittua rahaa. Vain selkedsti etukateen maksettuja
kausimaksun kuukausisuorituksia voidaan tapauskohtaisesti palauttaa



Mikali joukkue hajaantuu kahtia, tulee rahat jakaa pelaajamaaran mukaisesti joukkueille
tasan. Jos joukkueen toiminta loppuu kokonaan, ovat joukkueen rahat Kemijarven Kiekko
ry:n omaisuutta. Joukkueella ei ole oikeutta palauttaa yhdistyksen tililla olevia varoja
yksityishenkildille.

Nuorimmassa ikadluokissa uutena perustettava joukkue saa edelliselta ikdluokalta seuran
aikoinaan lahjoittaman 500 euron alkupadoman, joka on seuran ”laina” aloittavalle
ikdluokalle ja siirtyy eteenpdin aina uudelle aloittavalle joukkueelle. Ko. raha ei ole minkdan
joukkueen omaa rahaa, vaan siirretddn aina eteenpdin nuoremmalle aloittavalle
joukkueelle semmoisenaan, jotta uuden joukkueen ei tarvitse aloittaa toimintaansa ihan
tyhjasta.

Varainhankinta:

Joukkueet voivat hankkia omia tuloja esimerkiksi kerdaamalla sponsoreita, tekemalla
talkoita, myymalla erilaisia tuotteita, jarjestamalla myyjadisia seka pitamalla kioskia
ottelutapahtumissaan. Tallainen varainhankinta on verovapaata toimintaa.

Juniorijoukkueet voivat myyda mainoksia seuravaatteisiin

Varainhankinnassa on pyrittava siihen, ettd kerattavat varat tulisi kdytettya
toimintakauden aikana.

Laskutus:

My Club:

Rahastonhoitaja tai joukkueenjohtaja laskuttaa kaikki joukkueen maksut myClubin kautta.
MyClubista onnistuu helposti myés maksujen seuranta.

Rahastonhoitajan ei tarvitse laskuttaa seuran jdsenmaksuja. Seura laskuttaa kaikki
joukkueita koskevat maksut.

Ohjeet laskujen tekoon ja muut My Club-ohjeet:
https://docs.myclub.fi/v/manager/invoicing

Laskutuksessa kaytetdaan AINA sita joukkueen ikavuoden nimista jasenta esim. KEKI-10.
U-ryhmia kaytetdan ainoastaan joukkueen tapahtumien hallinnassa.

Laskua tehdessa muistakaa valita oikea laskutuskategoria. kts. tilikartta liitteena. Seka
oikea laskutusryhma oman joukkueen mukaan. esim KeKi-10.

MUISTAKAA LAITTAA LASKUN VIITENUMERON ETULIITTEESEEN OMAN JOUKKUEEN
VUOSILUKU Esim. KeKi-10 --> etuliite 10



- Yhteistyokumppaneiden laskutus (sponsorit, muut seurat)

o Sponsoreille ja esimerkiksi turnaukseen tulevalle vierasjoukkueille on luotuna
kaikkien joukkueiden yhteinen ryhma MyClubiin: YHTEISTYOKUMPPANIT. Lisia
sponsorit/vierasjoukkueet tahan ryhmaan, ei oman joukkueen alle. Tarvitset
sponsorilta/joukkueelta yhteyshenkilon tiedot. HUOM. Rastita naille jasenille aina
kohta: kirjautuminen ei sallittu. Taman jalkeen voitte laskuttaa muuten samalla
tavalla kuin muutkin.

- Seuran sisdinen laskutus
Joukkueet I16ytyvat suodattamalla ryhmalla JOUKKUEET. Laskutus oikealla
laskutuskategorialla, joka I6ytyy tilikartasta. Joukkueiden valisista laskuista laskut
kirjanpitoaineiston mukaan.

Kirjanpito:

Joukkueelle tulevia maksuja seurataan pankkitililtd ja My Clubissa. Kdytdssamme on ohjelman
pankkiyhteys-toiminto, jonka kautta viitesuoritukset kirjautuvat automaattisesti.

HOX! KULUKORVAUKSIA EI SAA MAKSAA milloinkaan suoraan vaan ne pitaa kierrattda seuran
kautta, jotta niista saadaan merkinnat verottajalle. Mikali joukkue maksaa kulukorvauksia (km-
korvaus ja/tai paivarahoja) esim. valmentajalle tai muille toimihenkildille, tulee niistad tehda
matkalasku puheenjohtajalle, joka palauttaa ne joukkueen maksatukseen ns. tilinauhoina.

Liitteena tilikartta ja ohjeet kirjanpitoaineistoja varten, joista kdy ilmi eri tilit ja mita niille kirjataan.
Tulopuolelle merkitty auki myds laskutuskategoriat.

Kuukausittainen kirjanpitoaineisto pitda toimittaa tilitoimistoon heti seuraavan kuukauden
puoleen viliin mennessa. *Paikallinen tilipalvelu, Kirkkokatu 3, 98100 KEMIJARVI *
Aineistosta pitaa Ioytya pankin tiliote ja My Clubin kirjanpitoraportti (maksupaivan mukaan).
Lisaksi mukana pitda olla kaikki alkuperaiset ostolaskut/kuitit kirjanpidon tositteiksi. Seka
joukkueiden viliset laskutukset.



My Club kirjanpitoraportti kuukausiaineistoon:
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Muokkaa raporttia esim. exclissa tai jossakin muussa ohjelmassa.

Laske laskujen yhteissumma alle ja merkkaa tilikartan tilit riveille alla olevan mallin mukaiseksi.
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KIRJANPITAJALLE KUUKAUSITTAIN TOIMITETTAVAT PAPERIT:

- tama kirjanpitoraportti, joka korvaa My Clubissa tehdyt laskut, mydskaian OP:n maksukuitteja ei tarvita
- My Clubin laskuista aineiston mukaan ainoastaan seuran sisdiset laskutukset

- kaikki ostolaskut, bensakuitit jne (niihin voi merkita kasin maksupdaivan, niin OP-maksukuittia ei tarvita)
- tuomareiden palkkalaskelmat

- TILIOTE pankista.

HOX! Laskut kirjautuvat viitteilla maksetuiksi automaattisesti ohjelman pankkiyhteystoiminnolla, mutta maksujen
kannattaa seurata viikoittain.

Kirjanpitoaineistot palautettava kirjanpitajalle aineistoa seuraavan kuun puoleen véliin mennessa.



KeKi Tilikartta juniorijoukkueille

tilinro Tuotot / tulot
3000 Osallistumismaksut /omavastuut

3076 Kausimaksut
3080 Valmennusmaksut
3090 Koulutusmaksut
3100 Turnaustulot

9007 Jaahallin kioski (tulo)
9008 Mainostulot

9013 Talkootulot

9014 Arpajaistuotot

9018 Avustukset / Lahjoitukset
9025 Muut tuotot

9046 Varainhankinnan tuotemyynnit

Kulut / Menot
7200 Jaavuokrat
7500 Polttoaineet
7640 ATK-laite ja ohjelmakulut
7800 Linja-autokulut
7801 Majoituskulut
7805 KM-korvaus
7806 pdivarahat
8451 Osallistumis-/turnausmaksut
8452 Sarjamaksut
8453 Koulutusmenot
8454 Ruokailut
8455 Palkintomenot
8456 Lisenssit
8457 Pelaajasiirrot
8458 Pelivarusteet
8461 Toimistokulut
8463 Pankkikulut
8466 Tuomarimaksut
8470 Muut kulut
8472 Seurakauppa

Mita laskutetaan?

omilta pelaajilta laskutettavat turnausten osallistumismaksut/omavastuut
jotka joukkue laskuttaa omilta pelaajilta

VP-maksut, tai jos joukkueille jaettu valmentaja ja toinen laskuttaa toista
Esim. valmentajien koulutukset

itsejarjestettyjen turnausten osallistumismaksut muille joukkueille

Jaahallin kioskin tilitykset

Pelipaitamainokset yms.

TalkootyOsta saatavat tulot (esim. siivoukset, haravoinnit jne.)
Arpajaistuotot (monkija-arvat jne)

Esim. kaupungilta tai yrityksiltad saadut avustukset

Tavaramyynnit (esim. Gutz, paperitukku, kakkutukku jne)

Jadmaksut

Ajoneuvojen polttoainekulut pelireissuilta jne

esim. My Club-kulut

Pelireissujen linja-autolaskut

Pelireissujen yopymiset

Omien valmentajien/toimihenkildiden KM-korvaus

Omien valmentajien/toimihenkildiden KM-korvaus

Vieras turnauksiin osallistumiset

Jaakiekkoliitonm sarjamaksut (myos seuran laskuttamat)

esim. valmentajien koulutusmaksut + valmennuspaallikkdmaksu

Esim. valmentajien ja jojojen pelipassit
Pelaajasiirtosopimus siirtomaksut
esim. joukkueelle ostettavat varusteet juomapullot, moken kamat

tuomaripalkkiot

Teamprintilta ostetut vaatteet joukkueelle, pelipaidat, hupparit jne.

My Club Laskutuskategoria
Osallistumismaksut ja omavastuut
Kausimaksut

Valmennusmaksut
Koulutusmaksut

Turnauslaskut

Kioskimyynnit

Mainos-ja sponsoritulot
Talkootyot

Arpajaistilitykset

Muu (jos laskutetaan)

Muu (jos laskutetaan)
Varainhankinnan tuotemyynnit



9086 Varainhankinnan tuoteostot ostolaskut esim. Gutz, paperitukkuri, kakkutukku jne



